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1.НАЗНАЧЕНИЕ   
 

 Настоящий локальный акт регламентирует итоговую аттестацию выпускников 
Учебного центра  ГАУ ТО «ТОВЛ». 

 
2.ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 
Настоящий локальный акт применяется  Учебным центром ГАУ ТО «ТОВЛ». 

 
3.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 
Ответственность за соблюдением всех требований данного локального акта   
возложена на  руководителя  Учебного центра ГАУ ТО «ТОВЛ». 

. 
4. ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССА 

 
 4.1 Общие положения.  
 4.1.1. В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 
29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» итоговая 
аттестация выпускников  Учебного центра ГАУ ТО «ТОВЛ», прошедших 
профессиональную подготовку, является обязательной. 

4.1.2. Итоговая аттестация выпускников Учебного центра проводится по 
окончании программы обучения, имеющих профессиональную завершенность, и 
заключается в определении уровня усвоения изучаемого материала с последующей 
выдачей документа  о повышении квалификации. 

4.1.3. Граждане, завершившие обучение в Учебном центре ГАУ ТО «ТОВЛ» 
имеют право на итоговую аттестацию и получение документа – «Удостоверение о 
повышении квалификации».  

4.1.4. Положение разработано в соответствии со следующими документами:  
• Конституцией РФ; 
• Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ 

"Об образовании в Российской Федерации"; 
• Указами Президента Российской Федерации,  
• Решениями Правительства Российской Федерации и Правительства Региона и 

органов управления образованием всех уровней по вопросам образования и 
воспитания обучающихся;  

• Уставом и локальными актами фирмы; 
4.1.5. Положение распространяется на обучающихся Учебного центра как за 

счет средств фирмы так и на договорной основе с полным возмещением затрат на  
обучение. 
        4.1.6. Обеспечение проведения  итоговой аттестации осуществляется учебным 
центром ГАУ ТО «ТОВЛ» и является обязательной.   
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         4.1.7. Обучающимся и лицам, привлекаемым к  итоговой аттестации, во время 
ее проведения запрещается иметь при себе и использовать средства связи.  
 4.2. Состав аттестационной комиссии  и ее функции 

4.2.1. Итоговая аттестация выпускников осуществляется аттестационной 
комиссией, состав которой формируется Учебным центром. 

4.2.2. Аттестационная комиссия формируется из педагогических работников и 
мастеров производственного обучения аттестуемой группы выпускников, а также 
специалистов производственных подразделений фирмы. 

4.2.3. Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который 
организует и контролирует деятельность аттестационной комиссии, обеспечивает 
единство требований, предъявляемых к выпускникам.  

4.2.4. Председатель аттестационной комиссии назначается из числа 
педагогических работников образовательного учреждения, не состоящего в штате 
учреждения, где проходит аттестация выпускников или специалиста с производства 
по соответствующему профилю.  
        Состав аттестационной комиссии утверждается приказом директора ГАУ ТО 
«ТОВЛ» по представлению директора Учебного центра. 

4.2.5. Основными функциями аттестационной комиссии являются: 
- комплексная оценка уровня подготовки выпускника и его соответствие 

требованиям  к уровню повышения квалификации; 
- принятие решения о присвоении уровня квалификации по результатам 

итоговой аттестации и выдаче выпускнику соответствующего документа о 
полученном образовании; 
        - подготовка рекомендаций по совершенствованию качества повышения 
квалификации  слушателей на основе анализа результатов итоговой аттестации. 
 
   4.3. Содержание итоговой аттестации 

4.3.1. Итоговая аттестация выпускников, обучавшихся по программам  
повышения квалификации, может состоять из нескольких аттестационных 
испытаний следующих видов: 

- сдача итогового экзамена производится в рамках  изученного материала по 
повышению квалификации;  

4.3.2. Конкретный перечень экзаменов и работ, входящих в состав итоговой 
аттестации слушателей в рамках профессиональной образовательной программы 
повышения квалификации, порядок, форма и сроки проведения экзаменов 
устанавливаются Учебным центром, исходя из учебного плана. 

4.3.3. Итоговый экзамен должен определять уровень усвоения слушателем 
материала, предусмотренного учебной программой.  

4.3.4. Итоговая аттестация выпускников не может быть заменена оценкой 
уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости. 
 
 4.4. Порядок проведения итоговой аттестации 

4.4.1. Учебный центр на вводном занятии доводит до сведения обучающихся 
конкретный перечень экзаменов и выпускных практических квалификационных  
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работ, входящих в состав итоговой аттестации в полном соответствии с 
квалификационной характеристикой по данной профессии. 

4.4.2. К итоговой аттестации допускаются слушатели, завершившие обучение в 
рамках  программы повышения квалификации.  

4.4.3. По результатам итоговой аттестации слушателям выдается 
соответствующий документ о повышении квалификации. 

4.4.4. Выпускникам, не прошедшим итоговую аттестацию в установленные 
сроки по уважительным причинам, учебным центром может быть назначен другой 
срок их проведения. 

4.4.5. При наличии разногласий между членами аттестационной комиссии в 
определении оценки уровня знаний и умений выпускника или несогласии 
выпускника с оценкой аттестационной комиссии качества его знаний и умений 
возможно проведение повторной аттестации аттестационной комиссией другого 
состава. 

4.4.6. Решения аттестационной комиссии принимаются простым большинством 
голосов членов комиссии. При равном числе голосов председатель комиссии 
обладает правом решающего голоса.  

4.4.7. Выпускникам, не прошедшим итоговую аттестацию  по  неуважительной 
причине назначается повторное  прохождение итоговой аттестации, но не ранее чем 
через 2 недели после прохождения  её  впервые.    

4.4.8. Повторная итоговая аттестация не может назначаться более одного раза.  
4.4.9. Протоколы итоговой аттестации выпускников и сводные ведомости 

итоговых оценок по изученным предметам хранятся постоянно в архиве Учебного 
центра. 

4.4.10. На заседание экзаменационной комиссии по программам повышения 
квалификации предоставляются следующие документы: 

• Приказ директора о проведении ИА. 
• Приказ директора о создании экзаменационной комиссии для 

проведения  итоговой аттестации выпускников. 
• Перечень вопросов для проведения итогового экзамена. 
• Протокол заседания государственной экзаменационной комиссии. 
 
 4.5. Порядок присвоения квалификации и выдача документа о квалификации 
4.5.1. Удостоверение о повышении квалификации выдается выпускникам, 

освоившим образовательную программу обучения и прошедшим итоговую 
аттестацию. Основанием для выдачи Удостоверения является решение 
государственной экзаменационной комиссии.  Удостоверение выдается не позднее 
10 дней после даты приказа об отчислении выпускника. 

4.5.2.  Форма Удостоверения о повышении квалификации устанавливается  
ГАУ ТО «ТОВЛ» самостоятельно. 

4.5.3. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим 
часть образовательной программы и (или) отчисленным из учебного центра, 
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выдаётся справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно 
установленному  Учебным центром 
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